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Birim Ad1 Tiirkiyat Uygulama ve Arastirma Merkezi
Alt Birim Ad1 Merkez Midiirligii
Gorev Unvam Merkez Miidiirii
Gérevin Bagh Oldugu Unvan Rektor

Astlar
(Altindaki Bagh Gérev Unvanlar)

Merkez Midiir Yardimcisi, Merkez Memuru

Vekilet/Gorev Devri

Merkez Midiir Yardimcisi

Gorev Alan1/Gorevin Kisa Tanim

a) Tirk diinyasmnin dil, tarih ve edebiyat eserlerini,
arkeolojisini, sanatini, giiniimiizdeki siyasi, sosyal, ekonomik,
kiiltiirel durumunu incelemek.

b) Tiirk diinyas ile ilgili bilimsel arastirmalar yapmak,
bu arastirmalara Tirkiyat arastirmacilarinin = katilimini
saglamak.

c¢) Tirkiye’'nin diinya konjonktiirii igindeki yerinin
kuvvetlendirilmesi i¢in Tiirk diinyasinin potansiyel giiciiniin
harekete gecirilmesiyle ilgili projeler hazirlamak ve ¢oziimler
iretmek.

¢) Tiirk diinyas: ile ilgili olarak Tiirkiye’de ve Tiirkiye
disinda yapilan ¢aligmalari degerlendirmek, yapilmakta olan
caligmalart desteklemek.

d) 1lgili mevzuat hiikiimleri kapsaminda Tiirk
diinyasinda yayimlanan kitap, gazete, dergi, brosiir, afis, ses ve
goriintli kayitlarindan olusan kiitiiphane ve dokiimantasyon
merkezini kurmak.

e) Ulusal ve uluslararas1 toplantilar diizenleyerek
Merkezin faaliyet alanini ilgilendiren her konu hakkinda bilgi
ve fikir alis verisini ger¢eklestirmek, elde edilen sonuglar Tiirk
ve diinya kamuoyuna duyurmak.

f) Tiirk diinyas: ile ilgili kitap ve dergi yayimlayarak bu
alan iizerinde ¢aligan bilim adamlarimizin bilgi ve tecriibelerini
kalici eserler héline getirmek.

g) llgili mevzuat hiikiimleri kapsaminda Tiirk dilinin
Tiirk diinyasinda ortak iletisim dili haline getirilmesi amaciyla
kurslar agmak ve yayinlar yapmak.

g) Ilgili mevzuat hiikiimleri kapsaminda Tiirk diinyasi
ile ilgili calismalarda bulunan Tiirkiye ve Tirkiye disindaki
enstitii, merkez, kisi ve kuruluslarla is birliginde bulunmak.

h) Tirk tarih ve kiiltiiriiyle ilgili hazirlanacak yazili ve
gOriintiilii medya programlarina bilimsel destek saglamak.

1) Yurt i¢i ve yurt diginda Tiirk tarih ve kiiltiirii ile iliskili
merkezlere kurulus amacina uygun olarak kisa siireli arastirma
ve inceleme gezileri diizenlemek.

i) Merkezin amaglaria uygun olarak yiiksekdgretimle
ilgili mevzuat kapsaminda kendisine verilen diger gorevleri
yapmak.
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gergeklestirmek.

j)  Rektor tarafindan Onerilen diger

faaliyetleri

Temel Gorev ve Sorumluluklar:

teklif etmek.

etmek.

toplantiya ¢agirmak.

faaliyetlerini

gercevesinde uygulamak.

¢) Merkezin idari islerini yiirlitmek.
¢) Yonetim Kurulunun toplant: giindemini belirlemek ve

a) Degisik bilim alanlarindan Yo6netim Kurulunda gorev
yapabilecek iiyeleri belirleyerek gorevlendirilmesi i¢in Rektore

b) Merkezi temsil ve Yonetim Kuruluna bagkanlik

d) Yonetim Kurulu tarafindan karar verilen konularda
gerekli protokol ve anlagsmalar1 yapmak.
e) Merkez biinyesinde olusturulan ¢aligma gruplarinin
diizenlemek, yiiriitmek, koordine
denetlemek, Yonetim Kurulu tarafindan karara baglanan
¢aligma raporlarini ilgililere sunmak ve sonuglandirmak.
f) Yonetim Kurulu kararlarimi bu Yonetmelik

etmek,

Yetkileri 1) Yukarida belirlenen sorumluluklar1 gergeklestirme
yetkisine sahip olmak
2) Merkeze gelen evrak erisimine sahip olmak.
Yetkinlik Diizeyi Temel Teknik Yonetsel
Tgili alanda | Analiz yapabilme Yonetici vasfi
calismalan Resmi yazigma | Zaman yonetimi
olmak i
usulleri bilgisi o
. S Bilgi toplama ve
Ekip  liderligi Diizeiin diksi .
vasfi iizgilin diksiyon organizasyon
. Planlama ve | Analitik ve
Koordinasyon . . .
Kurabilme organizasyon sistematik ¢alisma
yapabilme disiplini
Ekip calismasina Sorumluluk alabilme | Personelin
uyumlu ve onlendirilmesi
katilimet1 Temsil kabiliyeti Y
Gorev icin Gerekli Beceri ve Yetenekler Analiz yapabilme
Diizgiin diksiyon

Zaman yonetimi

Temsil kabiliyeti

Planlama ve organizasyon yapabilme

Diger Gorevlerle iliskisi

danigmanlik

yonelik kontrol, sevk

Gorevli oldugu Birim dahilinde

calisgan personel

ile

Gorevli oldugu birimin alt birimleri ile kalite sistemlerine
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Yasal Dayanaklar Izmir Katip Celebi Universitesi Tiirkiyat Uygulama ve
Arastirma Merkezi Yonetmeligi
TEBLiG EDEN
(Gorevin Bagli Oldugu Y 6netici)
TEBELLUG EDEN

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum; gorevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
kabul ediyorum.

No Ad1 ve Soyadi Kadro Unvam Tarih imza
1 | Saban Dogan Miidiir 20.03.2024
2
3
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